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Circ. n. 6 
del 07/09/2025 

Ai genitori degli alunni  
di ogni ordine e grado di scuola 

Al DSGA 
Ai docenti 

Al personale ATA 
Al sito 

 

Oggetto: deleghe e funzionalità di ComUnica, il servizio digitale della piattaforma 

Unica dedicato allo scambio di documenti, informazioni e dati tra Scuola e Famiglia  

 

Con la presente, si informano i genitori/esercenti la responsabilità genitoriale che il 

Ministero ha predisposto il servizio digitale ComUnica, disponibile sulla piattaforma 

Unica. 

Il servizio si pone l’obiettivo di facilitare la condivisione di documenti e dati tra scuola e 

famiglia utili per l’avvio e per la gestione dell’anno scolastico.  

I genitori potranno visionare e gestire una serie di documenti utili per la gestione dell'anno 

scolastico. In particolare, saranno resi disponibili all’interno di ComUnica: 

 Il Modello di delega per il ritiro dello studente da scuola 

 Il Modello di autorizzazione per consentire l'uscita autonoma dello studente 

 Il Patto educativo di corresponsabilità 

Per quanto riguarda le deleghe per il ritiro dello studente, dopo aver indicato i dati 

della persona o delle persone delegate, sarà necessario caricare i relativi documenti (si 

rispetti il formato richiesto). 

Si invitano, pertanto, tutti i genitori ad utilizzare il servizio ComUnica (anche se Continua 

ad essere disponibile la documentazione cartacea, reperibile sul sito, dal percorso 

Scuola, Carte della scuola, Modulistica famiglie, ma si confida nell’utilizzo della 

piattaforma digitale). 

Il Patto di Corresponsabilità va invece scaricato, firmato e ricaricato. Per la Privacy sarà 

richiesta una spunta dopo la lettura. 
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IMPORTANTE: 

Al momento la piattaforma ministeriale non è ancora del tutto attiva, per cui si raccomanda 

ai genitori che fin dal primo giorno di scuola dovessero far prelevare i propri figli da 

persone delegate o scegliere l’uscita autonoma di inviare la documentazione alla 

Segreteria (SI RACCOMANDA DI INDICARE CHIARAMENTE L’OGGETTO: DELEGA 

PER IL RITIRO DA SCUOLA oppure USCITA AUTONOMA DA SCUOLA nome e 

cognome dell’alunno/a). 

(Sul sito è disponibile anche il modello per l’utilizzo dello Scuolabus). 

Per coloro che inizialmente preleveranno personalmente i figli da scuola, si 

consiglia di aspettare, in modo da utilizzare le funzioni di ComUnica non appena 

saranno rese disponibili (si prega di controllare spesso). 

 

Si ricorda, inoltre, ai genitori che tutti i documenti inviati alla scuola DEVONO ESSERE 

TASSATIVAMENTE IN FORMATO PDF (altri formati non possono essere protocollati). 

Per ogni informazione si prega di rivolgersi alla Segreteria che garantirà un supporto e 
che sarà aperta al pubblico tutti i giorni dalle ore 10:00 alle ore 12:00. 
 
Link alla modulistica 
 
https://www.icmanfredini.edu.it/scuola/documento/deleghe-per-ritiro-alunni-e-richiesta-
uscita-autonoma/ 
 
 
 
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Marzia Mancini 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs n. 82/2005 
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