
 

 

 
 

 

 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

Istituto Comprensivo Statale “Gaetano Manfredini”  
Piazza Pio VI, 9 - 04014 PONTINIA (LT) 

http://www.icmanfredini.edu.it  
C.F. 80003060599 - CUU: UFXNHP -  0773/86038 - fax 0773/849020 

email:  ltic841003@istruzione.it  ltic841003@pec.istruzione.it 
 

 

Pontinia Manfredini,  

Al sito web 

All’Albo  

 

OGGETTO: BANDO DI RECLUTAMENTO PERSONALE ATA CON QUALIFICA DI 

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO INTERNO per la realizzazione del Progetto di cui Avviso 

pubblico n. 16393 del 13 marzo 2024 per l’individuazione delle Istituzioni scolastiche beneficiarie 

delle risorse previste dal Decreto Dipartimentale del 12 febbraio 2024, n. 256 - Assegnazione fondi 

per contrastare il fenomeno del cyberbullismo (Legge n. 234/2021 e Legge 213/2023) 

CUP: H81I24000490001 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

Visto  l’Avviso dell’Ufficio Scolastico Regionale n. 16393 del 13 marzo 2024, per 

l’individuazione delle Istituzioni scolastiche beneficiarie delle risorse previste dal 

Decreto Dipartimentale del 12 febbraio 2024, n. 256 - Assegnazione fondi per 

contrastare il fenomeno del cyberbullismo (Legge n. 234/2021 e Legge 213/2023; 

Visto il DDG 855 del 22/05/2024 con cui è stato approvato il progetto presentato dall’I.C. 

G.Manfredini per contrastare il fenomeno del cyberbullismo; 

Visto il Decreto del 28 agosto 2018, n. 129, "Regolamento recante istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, 

comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107" in vigore dal 17-11-2018; 

Visti  il D.lgs. 30 marzo 2001, n. 165 “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle amministrazioni pubbliche” e il D.P.R. 8 marzo 1999, n.275” 

Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche”; 

Visto  il Progetto a tale scopo predisposto, denominato “Fare RETE” Scendere in campo 

contro il cyberbullismo, approvato dal Collegio dei Docenti con delibera n. 25 del 

12/09/2024 e dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 109 del 14/10/2024; 

Visto  l’accordo di Partenariato a titolo non oneroso, prot. n. 0006760/U del 13/09/2024;     

Considerato che il Progetto deve concludersi entro il 14/03/2025; 

Visto  il regolamento d’Istituto; 

Rilevata la necessità di reclutare la figura di uno o più docenti interni esperti psicologi  

Visto  il decreto di avvio della procedura per il reclutamento del personale interno, 

prot.n.0008356/U del 24/10/2024; 
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Emana Bando Circolare Interna 

 

Per la selezione delle seguenti figure professionali:  

Reclutamento di Personale ATA- Assistente Amministrativo   da impiegare nel Progetto 

“Contrasto al cyberbullismo e al corretto uso di internet”. 

Il personale da individuare per un totale di 9 ore tra il personale Assistente Amministrativo appartiene 

alle seguenti aree di competenza: 

1) Area Contabilità; 

2) Area Protocollo. 

 

La domanda, redatta secondo il modello allegato A) del presente avviso, dovrà pervenire entro e non 

oltre le ore 14:00 del ottavo giorno dalla data di pubblicazione della presente selezione, con le 

seguenti modalità: consegna a mano o a mezzo raccomandata indirizzata all’Ufficio di segreteria 

dell’Istituto Comprensivo Statale "Gaetano Manfredini" secondo il modello allegato e corredata di 

documento di identità e tessera sanitaria;  

 

Si elencano di seguito i compiti di pertinenza della figura indicata: 

- supporto amministrativo alla didattica nella predisposizione e catalogazione del fascicolo di 

progetto; 

-  redazione in collaborazione del DSGA dei contratti al personale coinvolto nel progetto; 

- tenuta dei libri contabili in collaborazione del DSGA; 

- gestione del registro dei contratti; 

- gestione del registro carico e scarico del magazzino e consegna materiali didattici e di cancelleria;  

- supporto amministrativo nella predisposizione e gestione delle procedure di gara legate al progetto; 

- supporto amministrativo contabile nella rendicontazione dell’intervento all’ente finanziatore; 

 

Le prestazioni aggiuntive saranno affidate in modo uniforme ove possibile tra coloro che manifestano 

la propria disponibilità a secondo della reale necessità di progetto. 

Per le attività in oggetto del presente avviso è previsto un compenso onnicomprensivo come da CCNL 

per ogni ora di lavoro effettivamente svolta e risultante da apposito registro, da effettuarsi 

esclusivamente in orario aggiuntivo a quello di servizio, nei limiti del budget disponibile nel progetto 

in oggetto nell’ambito delle “Spese gestionali”. Eventuali adeguamenti di contratto di lavoro 

nazionale saranno rimodulati nell’ambito dell’importo massimo posto a bando. 

 

Il presente bando viene affisso all’Albo di questa Istituzione Scolastica e al sito 

https://www.icmanfredini.edu.it/ dell’Istituto Comprensivo Statale "Gaetano Manfredini". 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Prof.ssa Marzia Mancini 

Documento informatico firmato digitalmente  

ai sensi del D. Lgs n. 82/2005 

 

 
 



 

 

 
 

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE  
PERSONALE ATA – ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 

 
 

Il/la Sottoscritto/a_______________________________________________________________________________ 

nato/a___________________________ il_____________, residente a___________________________________ 

CAP___________Via_____________________________________tel._____________________________; 

e-mail_________________________________ Codice fiscale____________________________________________  

dichiara ai sensi del D.P.R. 445/00 di aver preso visione del bando pubblico per la selezione di ESPERTI presso Istituto 

Comprensivo Statale "Gaetano Manfredini" Progetto “Fare RETE” Scendere in campo contro il cyberbullismo 

e di accettarne incondizionatamente i contenuti.  

Chiede di essere ammesso alla selezione e dichiara di:  

1. essere a conoscenza delle attività formative da realizzare e di avere competenze nella realizzazione dei compiti previsti 

dall’avviso;  

2. avere competenze ed esperienze idonee per svolgere l’incarico richiesto allegando alla presente idonee certificazioni 

ed attestazioni valide a dimostrare i requisiti di ammissione alla valutazione;  

Allega:  

a. curriculum in formato europeo con espressa dichiarazione di veridicità debitamente sottoscritto;  

b. dichiarazione resa ai sensi del D.P.R. 445/00 relativamente ai seguenti requisiti: - essere in possesso della cittadinanza 

italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea; - godere dei diritti civili e politici; - non aver riportato condanne 

penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni 

civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; - essere a conoscenza di non essere sottoposto a 

procedimenti penali; - essere in possesso dei requisiti essenziali previsti dall’Avviso  di selezione . 

c. copia documento di riconoscimento in corso di validità debitamente sottoscritto;  

d. altra documentazione ritenuta idonea alla valutazione di seguito riportata: 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 

Si autorizza al trattamento dei dati personali ai sensi del D.Lgs 196/2003 e del Regolamento Europeo sulla privacy 

n.679/2016 – GDPR articoli 13 e 14, anche con strumenti informatici. 

 

DATA_________________                                                              FIRMA________________________________________ 

 

 

 

 



 

 

 
 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DELL’ATTO DI NOTORIETA’ 

(Art. 47 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445) 
 

 

Il/la sottoscritto/a_____________________________________________________________ 

                                                 (cognome)                                        (nome) 

 

nato/a a__________________________________(_____) il____________________________ 

                                    (luogo)                                  (prov.) 

 

residente a _______________________________(_____) in via__________________________ 

                                   (luogo)                                  (prov.)                         (indirizzo) 

 

consapevole delle sanzioni penali richiamate dall’art. 76 del D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000 per i 

casi dichiarazioni non veritiere, di formazione o uso di atti falsi di 

 

DICHIARA 

- essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

- godere dei diritti civili e politici;  

- non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 

nel casellario giudiziale;  

- essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali;  

- essere in possesso dei requisiti essenziali previsti dall’avviso di selezione. 

Dichiaro di essere informato che, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 10 della legge 675/96 i dati 

personali da me forniti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito 

del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa 

 

 

______________________________ 

             (luogo e data) 

 

                                                                      Il/la dichiarante______________________________ 

                                                                                                      (firma per esteso e leggibile) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La firma in calce non deve essere autenticata 

Ai sensi dell’art. 38 D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000, la dichiarazione è sottoscritta dall’interessato 

in presenza del dipendente addetto, ovvero sottoscritta o inviata all’ufficio competente, via fax, 

tramite un incaricato, oppure a mezzo posta, insieme alla fotocopia, non autenticata, di un documento 

di identità del dichiarante. 
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